Regulamin korzystania z samochodéow stuzbowych
i samochodow prywatnych wykorzystywanych do celéow stuzbowych

w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Radomiu

Dzial I
POSTANOWIENIA GOLNE

§ 1. Kierujac sie zasada oszczednosci i racjonalizacji kosztow transportu
ustala sie:
1) zasady uzywania samochodéw stuzbowych;
2) zasady uzywania samochodéw prywatnych wykorzystywanych
do celow stuzbowych;
3) zakres obowigzkow 1 odpowiedzialnosci wszystkich pracownikow
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Radomiu, upowaznianych

do kierowania samochodami.

§ 2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat
Weterynarii w Radomiu;

2) Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Radomiu;

3) samochodzie sluzbowym - nalezy przez to rozumie¢ samochod
stanowigcy  wlasno$¢  Powiatowego  Inspektoratu  Weterynarii
w Radomiu;

4) samochodzie prywatnym - nalezy przez to rozumie¢ samochod
stanowiacy  wlasnosé/wspotwlasnosé  pracownika  Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Radomiu;

5) uzytkowniku samochodu - nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Radomiu upowaznionego
do kierowania samochodem,;

6) pracowniku Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Radomiu nalezy

przez to rozumiec¢ osobe zatrudniona na podstawie umowy o prace lub



wykonujacg czynnosci na podstawie umowy zlecenia
(o dzieto);

7) pracowniku odpowiedzialnym za S$rodki transportu - nalezy przez
to rozumie¢ pracownika Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Radomiu odpowiadajacego za prowadzenie spraw zwiazanych
z uzywaniem samochodéw shuzbowych oraz samochodéw prywatnych
wykorzystywanych do celow stuzbowych w Powiatowym Inspektoracie

Weterynarii w Radomiu;

§ 3. Regulamin obowiazuje wszystkich upowaznionych uzytkownikéw

samochodow.

Dziatl II
ZASADY KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW SLUZBOWYCH

§ 4. 1. Samochody stuzbowe uzytkowane sa wylacznie do celow stuzbowych.
Za wyjazd w celach stuzbowych samochodem stluzbowym uwaza sie wyjazd
z miejsca pracy do miejsca wykonywania obowiazkow stuzbowych.

2. Podstawa korzystania z samochodu sluzbowego stanowi pisemne
polecenie wyjazdu shluzbowego wydane przez Powiatowego Lekarza
lub pracownika go zastepujacego, na druku polecenia wyjazdu shuzbowego
lub karty drogowe;j.

3. Samochody stuzbowe moga byc¢ uzytkowane wylacznie przez:

1) Powiatowego Lekarza;

2) pozostalych pracownikéw Inspektoratu, ktorzy otrzymali pisemne

upowaznienie do korzystania z samochodéw stuzbowych.

4. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2, nalezy dolaczyé
do akt osobowych uzytkownika samochodu. Wzor pisemnego upowaznienia
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

S. W celu efektywnego wykorzystania samochodéw stuzbowych
uzytkownicy wpisuja zamiar wyjazdu samochodem 2z co najmniej

jednodniowym wyprzedzeniem w harmonogramie wyjazdow, ktérego wzor



stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Harmonogram wyjazdow

znajduje sie w sekretariacie Inspektoratu.

§ 5. 1. Uzytkownik samochodu stuzbowego zobowiazany jest do:

1) uzywania samochodu stuzbowego zgodnie 2z przeznaczeniem,
w szczegolnosci do przestrzegania przepisow o ruchu drogowym,;

2) nie uzywania samochodu stuzbowego w sposob mogacy zwiekszyc
ryzyko jego uszkodzenia;

3) dbania o biezaca czystos¢ uzytkowanego pojazdu;

4) niezwlocznego zgloszenia pracownikowi odpowiedzialnemu za srodki
transportu awarii lub usterki samochodu stuzbowego;

5) niezwlocznego powiadomienia Policji oraz Powiatowego Lekarza
o wypadku drogowym lub kolizji z udzialem samochodu stuzbowego,
kradziezy samochodu, dokumentow lub wyposazenia;

6) przestrzegania zakazu udostepniania samochodu stuzbowego osobom
nieupowaznionym;

7) pozostawienia po zakonczonej pracy samochodu stuzbowego, karty
drogowej, dokumentoéw samochodu i kluczykow do samochodu
w miejscu wskazanym przez pracownika odpowiedzialnego za srodki
transportu,

8) parkowania samochodu stuzbowego w garazu lub innym miejscu
na terenie Inspektoratu, a w uzasadnionych przypadkach i za zgoda
Powiatowego Lekarza w innym wyznaczonym miejscu.

2. Odpowiedzialnos¢ majatkowa uzytkownika samochodu stuzbowego:

1) spowodowanie przez uzytkownika samochodu stuzbowego zawinionej
szkody, ktora nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje
odpowiedzialno$¢ majatkowa tej osoby do pelnej kwoty wysokosci
spowodowanej szkody;

2) uzytkownik samochodu stuzbowego podpisuje na okolicznosé opisang
w ust. 2 pkt 1 deklaracje odpowiedzialnosci majgtkowej, ktorej wzor
stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu. Deklaracja
odpowiedzialnosci majatkowej jest dolaczona do akt osobowych

pracownika;



3) wszelkie kary, mandaty i koszty wynikajace z naruszenia przepisow

ruchu drogowego pokrywa uzytkownik samochodu.

Dziat 111
ZASADY EWIDENCJONOWANIA PRZEJAZDOW
[ EKSPLOATACJI SAMOCHODOW SLUZBOWYCH

§ 6. Inspektorat ponosi pelne koszty z tytulu eksploatacji i utrzymania

samochodow shuzbowych, w tym:

87.

1) zapewnia obsluge w zakresie przestrzegania terminoéw ubezpieczen
(pakiet OC i AC), przegladow i badan technicznych;
2) zapewnia obstuge w zakresie rozliczania przejazdéw samochodami

stuzbowymi.

Zasady ewidencji przejazdow:

1) ewidencja  przejazdow jest prowadzona przez pracownika
odpowiedzialnego za srodki transportu;

2) karta drogowa opatrzona jest niepowtarzalnym numerem,;

3) uzytkownik samochodu shuzbowego zobowigzany jest do biezacego
i rzetelnego uzupelniania kart drogowych;

4) karta drogowa dla kazdego samochodu stuzbowego jest wydawana
i wypisywana odrebnie na kazdy dzien pracy samochodu;

5) jezeli w danym dniu z jednego samochodu shuzbowego korzysta kilku
uzytkownikow, to w karcie drogowej kazdy uzytkownik wypelnia
rubryki odpowiednio do swojego wyjazdu;

6) karty drogowe sa ewidencjonowane w Rejestrze kart drogowych,

ktorego wzor stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.



Dzial IV
ZASADY KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW PRYWATNYCH
WYKORZYSTYWANYCH DO CELOW SLUZBOWYCH

§ 8. 1. Samochody prywatne moga by¢ wykorzystywane do celow sluzbowych
w przypadku koniecznosci odbycia podrozy shuzbowej na terenie kraju
oraz do jazd lokalnych.

2. Warunkiem uzycia samochodu prywatnego do celow stuzbowych jest

jego sprawnosc¢ techniczna, posiadanie obowigzkowego ubezpieczenia

OC oraz aktualnego badania technicznego.

3. Powiatowy Lekarz lub pracownik go =zastepujacy, na wniosek

pracownika Inspektoratu, ktorego wzor stanowi zalacznik nr S

do niniejszego regulaminu, moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrozy

shuzbowej odbywanej na terenie kraju samochodem prywatnym

w uzasadnionych sytuacjach wynikajacych 2z potrzeb urzedu,

w szczegolnosci:

1) braku mozliwosci zaangazowania samochodu stuzbowego,

2) braku bezposredniego polaczenia srodkami komunikacji publicznej,
wzglednie niedogodnoscia polaczenia z uwagi na godziny lub czas
przejazdu,;

3) koniecznoscia szybkiego zalatwienia sprawy.

4. Warunkiem otrzymania zwrotu Kkosztow uzycia prywatnego

samochodu wykorzystanego w celu odbycia podrozy sluzbowe]

na terenie kraju stanowi pisemna zgoda Powiatowego Lekarza.

5. Pracodawca dokonuje zwrotu kosztow uzywania samochodu

prywatnego wykorzystanego w celu odbycia podrozy stuzbowej w ciggu

10 dni po przedlozeniu poprawnie wypelnionego polecenia wyjazdu

stuzbowego oraz zlozenia oswiadczenia o ilosci przejechanych

kilometrow i pojemnosci silnika. Zwrot kosztow ustalony jest zgodnie

z obowigazujacymi przepisami prawa.

6. Uzywanie samochodu prywatnego w celach stuzbowych do jazd

lokalnych odbywa si¢ na zasadach okreslonych w obowiazujacych

przepisach prawa.



Wykaz zalacznikow:

s

Mg e

Zalacznik nr 1 - Upowaznienie do korzystania z samochodow
shuzbowych;

Zalacznik nr 2 - Harmonogram wyjazdow samochodami stuzbowymi;
Zalacznik nr 3 - Deklaracja odpowiedzialnosci majatkowej;
Zalacznik nr 4 - Rejestr kart drogowych;

Zalacznik nr 5 - Wniosek o wyrazenie zgody na uzycie samochodu

prywatnego w celu odbycia podrézy shuzbowej na terenie kraju.




Zalacznik nr 1

do Regulaminu korzystania z samochodéw stuzbowych i samochodéw prywatnych wykorzystywanych do celéw stuzbowych
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Radomiu (zarzadzenie nr 1/2017 PLW w Radomiu z dnia 31.03.2017 1.)

UPOWAZNIENIE NT..vvereennes

do korzystania z samochodéw shuzbowych

Na podstawie § 4 ust. 3 pkt 2 Regulaminu korzystania z samochodow stuzbowych
i samochodow prywatnych wykorzystywanych do celow stuzbowych w Powiatowym

Inspektoracie Weterynarii w ................ (zarzadzenie nr........... PLW W crssmumisusmmersss

Powiatowy Lekarz Weterynarii w ............

UPOWAZNIA
DT I D D EARERIS0 s cmmmr mvs cmmam s w s sm s R A R A AR SRS RS A S SRR SRR
StanowisKo SHIZDOWE ......cceeieviieriieiiiiieiieiriee s e s s e s e e s e s e e e smnne s esmneeaes
NT i seria dowodu 0SODISTEZO .....ceeeiuiiiiiiiiiiiiiiieiiiieet et e
Nr, kategoria, termin waznos$ci prawa jazdy ........ccoovveveeeiiieniiieeniene e

do kierowania samochodami shizbowymi bedacymi w dyspozycji

Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w....cccceeevencenincnnnes

Upowaznienie udzielone zostaje na okres od ......cccccoeuveunene 16 Lo JOTNUUO ORI

(podpis pracodawcy)

Pracownik o$wiadcza, ze:

1) zapoznat sie z Regulaminem korzystania z samochodow stuzbowych i samochodéw
prywatnych wykorzystywanych do celéow shuzbowych w Powiatowym Inspektoracie
Weterymarii W eenssssssisse (zarzadzenie nr.......... o4 017, r— 20 sossssammsvesses )
i zobowigzuje sie do przestrzegania jego zasad,

2) nie posiada przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami z grupy

kategorii prawa jazdy B.

(podpis pracownika)
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Zalgeznik nr 3 do Regulaminu korzystania z samochodéw sluzbowych i samochodéw prywatnych wykorzystywanych do celow
sluzbowych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Radomiu (zarzadzenie nr 1/2017 PLW w Radomiu z dnia 31.03.20171.).

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MAJATKOWEJ

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 Regulaminu korzystania z samochodéw stuzbowych
i samochodéw prywatnych wykorzystywanych do celow stuzbowych w Powiatowym

Inspektoracie Weterynarii w ......... (zarzgdzenie nr........... PLW W e

20l A — ) oraz art. 114 i n. ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
Oswiadczam:

TINAE DAZWISKOL, ..o cvemmsassnsersnssesonsmanssnsansssnns sussanssissssns s5amskss d6s ssouninsis NSO SRR FRLRO FUAVI RIS TSRIRSD

STABOWISKD STZDIINED. ..o smrmememsenmrnmmsssnsssmmmmsnsssnn vass s S5 4ERR SR ST PN AR S ARSRE A

N1 Set18 AW OBODISTERI  renrmnnnannnssnsassissis s sesiss sy e85 A ARS8 93 s oTros 3 ass9s A 5608

7e w przypadku spowodowania zawinionej szkody podczas kierowania samochodami
shuzbowymi bedacymi w dyspozycji Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w .......... ,
ktéra nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, zobowigzuj¢ sie do

zaplacenia pelnej kwoty w wysokoéci spowodowanej szkody.

(podpis pracownika)



- Zataczrik nr 4 do Regulaminu korzystania z samochodéw stuzbowych i samochodéw prywatnych wykorzystywanych do celow stuzbowych
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Radomiu (zarzadzenie nr 1/2017 PLW w Radomiu z dnia 31.03.2017 1.).

Rejestr kart drogowych
Marka i model samochodu ........c.cceeeveeeveeees /T TEJESITACYJNY eueeeeeereenennesncosssnens
ZAa MIeSiac ....ceeeeeeeeee/cerrreeenenneen. TOK

Stan licznika llo$¢ przejechanych
Wyjazd Powrot km

Lp. Data Nr katy

Przejechano.......c.mnssnsnn.km

(podpis pracownika, ktdry sporzadzit rejestr)




Zalacznik nr 5 do Regulaminu korzystania z samochodéw sluzbowych i samochodéw prywatnych wykorzystywanych do celow
stuzbowych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Radomiu (zarzadzenie nr 1/2017 PLW w Radomiu z dnia 31.03.20171.).

(imie i nazwisko pracownika)

Powiatowy Lekarz Weterynarii

Whiosek o wyrazenie zgody na uzycie samochodu prywatnego
w celu odbycia podrozy stuzbowej na terenie kraju

Na podstawie § 8 ust. 3 Regulaminu korzystania z samochodéw stuzbowych i samochodéw prywatnych
wykorzystywanych do celéw stuzbowych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w ..................

Prosze o wyrazenie zgody na uzycie samochodu prywatnego marki ......o.oceviererineiiriseinnevneessiesenns

0 BETE]: cooinimsomrsriisnionsesiisa o o susis ipojemtiose] skokowej STINIKE wommmmeimssesisamsim e

celem Wyjazdu dO .o W AN e

Trasa POATOZY STUZDOWE]........coiuiiueeeiiieieieeeee et eeeete et e et s e sae st esseaesaessseseesaeseaseseertenseneseaseeeeesenes

Celowos¢ uzycia samochodu osobowego nie bedacego wlasnoécia pracodawey*

- brak mozliwosci zaangazowania samochodu stuzbowego,

- brak bezpos$redniego polaczenia srodkami komunikacji publicznej, wzglednie niedogodnosé
bezposredniego polaczenia z uwagi na godziny lub czas przejazdu,

- konieczno$¢ szybkiego zatatwienia sprawy,

(podpis pracownika)

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody*

(podpis pracodawcy)

* odpowiednie zaznaczy¢




